Protokoll						    https://www.content-free.de 
	Datum:
	21.02.2024

	Zeit:
	

	Teilnehmer:
	

	Thema:
	



	Agenda
	Beschreibung
	Verantwortlicher

	Begrüßung
	Kurze Begrüßung aller Teilnehmer
	

	Überprüfung der letzten Protokolle
	Kurze Zusammenfassung der letzten Sitzung
	

	Aktuelle Themen
	Diskussion der aktuellen Punkte auf der Tagesordnung
	

	Entscheidungen
	Festlegung von Entscheidungen oder Maßnahmen
	

	Nächste Schritte
	Festlegung von Aufgaben und Verantwortlichkeiten für die nächsten Schritte
	

	Sonstiges
	Alle anderen wichtigen Themen, die besprochen werden müssen
	

	Nächster Termin
	Festlegung des Datums und der Uhrzeit für die nächste Sitzung
	

	Schluss
	Zusammenfassung der besprochenen Punkte und Verabschiedung
	



	Aktion
	Verantwortlicher
	Fälligkeitsdatum

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 



