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Bereich Aufgabe Haufigkeit Erledigt ( )
. . Schreibtische . )
Arbeitsplatze , Wochentlich
abwischen
Computer, Monitore
und Tastaturen Monatlich
reinigen
Papierkérbe leeren Taglich/
apierkorbe ieere Woéchentlich

Besprechungsraume

Tischflachen und
Stuhle reinigen

Nach Bedarf

Whiteboards und

Wochentlich
Glasflachen saubern ochentiic
. . Arbeitsflachen und L
Kiiche/Kaffeebereich . . Taglich
Gerate reinigen
Kudhlschrank )
. Monatlich
auswischen
Mdulleimer leeren Taglich
. . Waschbecken, Spiegel Lo
Sanitarbereich . . Taglich
und Toiletten reinigen
Seifenspender und Taslich
Papier auffullen g
Flure und Boden saugen oder . ]
. . . Wochentlich
Eingangsbereich wischen
Glasturen und ) )
el s - Wadéchentlich
Griffleisten reinigen
Allgemein LGften der Raume Taglich

Fenster putzen

Vierteljahrlich

Staub auf Mébeln und
Ablagen entfernen

Wochentlich

Laftung reinigen

Halbjahrlich
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