
Dokument / Unterlage
Empfohlene bzw.

gesetzliche
Aufbewahrungsfrist

Hinweis

Steuerbescheide 10 Jahre
Nachweise zur Steuererklärung

möglichst ebenfalls aufbewahren

Steuerunterlagen und
Belege

10 Jahre
Besonders bei hohen Einkünften

bzw. steuerlich relevanten
Unterlagen

Einkommensteuererklärung 10 Jahre Sicher aufbewahren

Lohn- und
Gehaltsabrechnungen

Bis zur Rente
Wichtig für spätere Nachweise

zur Rentenberechnung

Arbeitsverträge
Dauer des

Arbeitsverhältnisses +
danach einige Jahre

Für spätere Nachweise sinnvoll

Rentenunterlagen
Bis zum Rentenbeginn

bzw. dauerhaft

Renteninformationen und
Versicherungsverlauf langfristig

behalten

Sozialversicherungsnachwe
ise

Bis zur Rente
Zum Nachweis von

Beschäftigungszeiten

Kontoauszüge 3 Jahre
Für wichtige Zahlungen länger

aufbewahren

Handwerkerrechnungen 2 Jahre
Besonders wegen möglicher
steuerlicher Nachweise und

Gewährleistung

Rechnungen über größere
Anschaffungen

Bis zum Ablauf der
Gewährleistung/Garantie

Bei hochwertigen Produkten
länger sinnvoll

Kaufverträge
Dauer der

Vertragsbeziehung +
Gewährleistungsfrist

Bei Immobilien und größeren
Anschaffungen dauerhaft bzw.

langfristig

Mietvertrag
Dauer des

Mietverhältnisses +
mehrere Jahre

Nebenkostenabrechnungen
ebenfalls aufbewahren

Nebenkostenabrechnungen Mindestens 3 Jahre Bei Streitigkeiten länger sinnvoll

Versicherungsverträge
Vertragslaufzeit + einige

Jahre
Bei Schadensfällen Unterlagen

länger aufbewahren

Versicherungspolicen Vertragsdauer
Bei langfristigen Versicherungen

dauerhaft sinnvoll
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Empfohlene bzw.

gesetzliche
Aufbewahrungsfrist

Hinweis

Arzt- und
Gesundheitsrechnungen

Mehrere Jahre
Bei steuerlicher oder

versicherungsrechtlicher
Relevanz länger

Geburtsurkunde Dauerhaft Original sicher aufbewahren

Heiratsurkunde Dauerhaft Original sicher aufbewahren

Scheidungsunterlagen Dauerhaft
Besonders wegen Unterhalts-

und Rentenfragen

Sterbeurkunden Dauerhaft
Für Erbschafts- und

Nachlassangelegenheiten

Testament / Erbvertrag
Bis zum Tod bzw.

dauerhaft
Original sicher verwahren

Grundbuchauszüge Dauerhaft Bei Immobilienbesitz

Kaufvertrag für Immobilie Dauerhaft Sehr wichtige Unterlage

Bauunterlagen Dauerhaft
Bei Immobilien möglichst
vollständig aufbewahren

Grundsteuerunterlagen Langfristig Bei Immobilienbesitz

Darlehensverträge
Bis zur vollständigen

Rückzahlung + mehrere
Jahre

Tilgungsnachweise ebenfalls
behalten

Arbeitszeugnisse Dauerhaft
Für Bewerbungen und berufliche

Nachweise

Schul- und
Ausbildungszeugnisse

Dauerhaft Originale niemals wegwerfen

Studienabschluss /
Berufsabschluss

Dauerhaft Für berufliche Nachweise

Führerscheinunterlagen Solange relevant
Bei Verlust oder Ersatz können

Nachweise hilfreich sein

Kfz-Kaufvertrag
Solange Fahrzeugbesitz +

einige Jahre
Bei Verkauf zusätzlich

Verkaufsnachweis aufbewahren
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Aufbewahrungsfrist

Hinweis

TÜV-/HU-Berichte
Bis zur nächsten Prüfung

bzw. länger
Bei Fahrzeugverkauf sinnvoll

Garantieunterlagen Bis Garantieende
Zusammen mit Rechnung

aufbewahren

Gewährleistungsunterlagen
Bis zum Ablauf der

Gewährleistung
Bei teuren Produkten länger

sinnvoll

Rechtsanwaltsschreiben /
Gerichtsurteile

Dauerhaft bzw. langfristig Je nach Bedeutung des Falls

Unterlagen zu Unterhalt /
Kindesunterhalt

Bis zur endgültigen
Klärung + mehrere Jahre

Zahlungsnachweise aufbewahren

Bank- und Kreditunterlagen
Vertragsende + mehrere

Jahre
Bei Immobilienkrediten

langfristig sinnvoll

Erbschaftsunterlagen Dauerhaft
Besonders bei Immobilien und

größeren Vermögen
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